
 

 

 
Als aufstrebendes Startup innerhalb unserer Unternehmensgruppe konzentrieren wir uns auf die 
Entwicklung und Herstellung hochwertiger, maßgeschneiderter Dekorfolien für den Automobilbereich. In 
unserer modernen Druckerei produzieren wir Siebdruckprodukte unter Reinraumbedingungen der ISO-
Klasse 6 und versorgen Kunden weltweit. Durch die Integration und Erweiterung individueller Prozesse 
wie Inline-Lamination, selbstklebende Oberflächen, 3D-verformbare Hybridlacke, Trocknungsanlagen 
sowie teil- und vollautomatisierte Stanzanlagen können wir komplexe Druckprodukte in verschiedenen 
Stückzahlen realisieren. Unser dynamisches und offenes Team kennt kaum Grenzen, und wir würden uns 
freuen, dich als Bereicherung in unserem Team willkommen zu heißen. 

 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung unseres Teams eine/-n engagierte/-n 
 

Disponent für die Material-Auftrags-Disposition (m/w/d) in Voll- oder 
Teilzeit 
 
Als Disponent spielst du eine entscheidende Rolle bei der Sicherstellung und Überwachung der Qualität 
unserer Produkte und Dienstleistungen in unserem Unternehmen: 

 
Du übernimmst folgende Aufgaben: 
 

• Kundenauftragsbearbeitung: Du planst und steuerst die Kundenabrufe, behältst Kapazitäten, 
Termine und Bestände im Blick und stimmst Liefertermine mit den Abteilungen ab. Bei 
Lieferschwierigkeiten ergreifst du Maßnahmen und klärst Änderungen mit dem Kunden.  

• Disponieren von Materialinien, Hilfs- und Betriebsstoffen im ERP:: Du stellst die 
Materialverfügbarkeit sicher, bestellst Fehlteile und kümmerst dich um die Bestände. Du stimmst 
Liefertermine ab, bearbeitest Reklamationen und passt Bestellungen an. Kritische Zulieferungen 
überwachst du, veranlasst Ersatzbeschaffungen und planst alternative Teile ein. Zudem pflegst 
du Dispositionsdaten, prüfst Rechnungen und kümmerst dich um Sondermaßnahmen und 
Verschrottungen. 

• Rechnungsprüfung: Du prüfst, ob die Rechnung mit der Bestellung und Lieferung 
übereinstimmt, kontrollierst Preise, Mengen, Steuer und Zahlungsbedingungen und klärst bei 
Unstimmigkeiten die Korrektur oder Rückgabe der Rechnung. 

• Erstellen von Produktionsplänen: Du erstellst den Produktionsplan unter Berücksichtigung 
von Kapazitäten, Aufträgen, Lagerbeständen und Terminvorgaben. Nicht terminierte Aufträge und 
Sonderausführungen planst du ein und stimmst die verfügbaren Ressourcen und 
Materialverfügbarkeit ab. Kapazitätsschwankungen gleicht du aus. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Wir setzen voraus, dass du: 

 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung vorweisen kannst 
• Bestenfalls mehrjährige Berufserfahrung in der Disposition 
• Ein ausgeprägtes Verantwortungs- und Qualitätsbewusstsein besitzt sowie eine selbstständige, 

proaktive und zielorientierte Arbeitsweise an den Tag legst 
• Ein tiefgehendes Verständnis für Unternehmensprozesse und Software mitbringst. 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten besitzt, um effektiv mit verschiedenen Abteilungen und 

externen Partnern zu interagieren 
• Eine strukturierte und analytische Denkweise  

 
 

 
Deine Benefits bei uns: 
 

• Erfahrungs- und Qualifikationsabhängige Vergütung  
• Zusatzleistungen wie, Vermögenswirksame Leistungen, kostenlose Getränke und Zuschuss zu 

Kinderbetreuungskosten, betriebliche Krankenversicherung, Zuschuss zum Jobrad 
• 30 Urlaubstage (bei einer 5 Tage Woche) 
• Sonderurlaub bei besonderen familiären Ereignissen (Geburt, Hochzeit, etc.) 
• Mobiles Arbeiten / Homeoffice mit Bereitstellung der nötigen Hardware 
• Gleitzeit / Vertrauensarbeitszeit 
• Betrieblich geförderte externe Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Unbefristete Festanstellung 
• Flache unkomplizierte Hierarchien  
• Regelmäßige Mitarbeiterevents 

 
Fühlst du dich angesprochen? 
 
Wir freuen uns, wenn Du diese spannende Herausforderung annehmen möchtest, und bitten Dich um 
Zusendung Deiner vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: personal@motometer.de  

mailto:personal@motometer.de

